
坊主平台操作流程

1、登陆平台

登录方式：打开谷歌浏览器或 360 浏览器，在网址搜索栏中输入

“http://dz.huaxiajiaoshiyanpei.com ”点击回车（Enter）进入

项目主页

进入项目主页后，在右边的【线上学习登录入口】栏中，输入用

户名（手机号）、密码（初始密码 123456 可自己修改密码）就可以开

始您的学习之旅了。

http://dz.huaxiajiaoshiyanpei.com


2、关注项目主页，熟悉项目概况，明确考核要求

各角色登录平台后请详细浏览项目主页每个功能模块，了解项目

概况，点击【通知公告】熟悉项目通知及培训安排，掌握平台操作指

南，知悉平台服务热线等。

2、发布通知公告、研修作业、研修互动；

（1）发布工作坊公告：导航栏工作坊——工作坊公告——发布公告



发布公告内容按照以下图示进行发布



（2）发布研修互动

点击功能栏中【工作坊】，进入功能选择列表，点击左侧【研修

互动】可以看到发布页面，点击【发起讨论】打开提交页面，提交资

源可为文档类或视频类。

1）.发布文档类型资源

在标题处输入您的资源标题，文本框处输入或复制粘贴您的内容，

最后找到【确定】按钮即可完成文本类资源发布。



2）.发布视频类型资源

在标题处输入您的资源标题，找到小图标中【视频】的图标，点击后

找到右边【上传视频】再点击【上传文件】在您的电脑中找到相对应

的视频即可完成视频资源的上传。



文档里插入视频，点击 插入视频——复制粘贴视频网址

发布通知公告、研修作业、研修互动资源操作同上，研修作业示例：



3、批阅研修作业（以批阅研修作业为例）

点击左侧【研修作业】可以看到作业发布页面，点击所发布的作业

标题或【批阅作业】按钮，在此页面可以看到已提交或未提交的坊员

人数，点击【查看】进行批阅，在分数框中对所提交作业进行打分，

对于优秀作业点击【推荐】可以完成推优。



4、研修作业推荐流程

点击左侧【研修作业】进入本坊研修作业上传页面，在列表中可

以看到本坊学员所上传的作业，点击右侧【查看】按钮进行查阅，对

于优秀的作业点击【推优】按钮进行推优，推优完成后会出现【已推

优】按钮。若操作错误，点击【已推优】可取消。



5、工作坊简报上传流程

点击左侧【工作坊简报】进入本坊工作坊简报上传页面，点击右

侧【上传文件】按钮进行 PPT 文件的上传。



6、学情信息查询

点击左侧【学况统计】即可查看本坊坊员学习情况统计，上方搜

索栏目可以单独搜索某学员学情，在列表中可以查看本坊的学员学情

学况。

导出学员学况成绩之前，要同步数据，流程：工作坊——学况统

计——点击完成，进行数据实时同步
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